
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องาน งานกิจการนักเรียน กลุ่มงาน : งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน กลุ่มบริหารงานท่ัวไป โรงเรียนเสริมงามวิทยาคม 

วัตถุประสงค์ : เพื่อให้การดูแลช่วยเหลือนักเรียนในโรงเรียน ตามข้ันตอนท่ีกำหนด 

ล าดับที ่

วิธีขั้นตอนการด าเนินงาน 

รายละเอียดงาน 
ระยะเวลา

การ 
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ/ช่อง 
ทางการบริการ 

ค่าธรรมเนียม 
หมาย
เหตุ 

1 
เก็บข้อมูลพ้ืนฐานนักเรียน รู้จักนักเรียนรายบุคคลเย่ียมบ้าน 

นักเรียนเช่น ครอบครัว สุขภาพ การเรียน ความสามารถพิเศษ 
1 เดือน 

งานระบบ ดูแล 
ช่วยเหลือ 
นักเรียน 

โรงเรียนเสริมงาม
วิทยาคม 

ไม่มี 
ค่าธรรมเนียม 

 

2 
คดักรองนกัเรยีนใชแ้บบประเมินเพื่อแยกนกัเรยีนกลุม่ปกติ กลุม่เสีย่ง 

เช่น พฤตกิรรม ความเครยีด ปัญหา ครอบครวัการประเมิน SDQ และ EQ 

รายบคุคล 

7 วัน 

3 
ส่งเสริม/พัฒนา ป้องกัน/แก้ไข ป้องกัน/แก้ไข/ช่วยเหลือ 
จัดกิจกรรมพัฒนานักเรียน เช่น ทักษะชีวิต จริยธรรม 

7 วัน 

4 
ให้คำปรึกษา ประสานผู้ปกครอง/หน่วยงานภายนอก/วางแผน 

ฟื้นฟูรายกรณี/ส่งต่อทีมสหวิชาชีพ 
7 วัน 

5 ช่วยเหลือ ประเมินพฤติกรรมและรายงานผลติดตามผลการช่วยเหลือ 7 วัน 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : 
1.พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2.พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ.2546 
3.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน พ.ศ.2548 
4.พระราชบัญญัติสุขภาพจิต พ.ศ.2551 
5.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการคุ้มครองนักเรียน พ.ศ.2563 

การรู้จักนักเรียน 

การคัดกรองนักเรียน 

การส่งเสริมและป้องกนั 

การช่วยเหลือและแก้ไข 

ติดตามและประเมินผล 



6.ระเบียบ สพฐ.ว่าด้วยการดูแลช่วยเหลือนักเรียน พ.ศ.2560 

 


