
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องาน งานเยี่ยมบ้านนกัเรียน  กลุ่มงาน : งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน กลุ่มงานบริหารงานท่ัวไป โรงเรียนเสริมงามวิทยาคม 

วัตถุประสงค์ : เพื่อสร้างความเข้าใจ ความสัมพันธ์อันดีระหว่างบ้านกับโรงเรียน ท่ีส่งผลให้เกิดความร่วมมือท่ีดี ในการช่วยกันดูแล/แก้ไขปัญหา/ส่งเสริมพัฒนานักเรียน 

ล าดับที ่ วิธีขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ 
ด าเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ/ช่อง 
ทางการบริการ 

ค่าธรรมเนียม หมาย
เหตุ 

1 ครูที่ปรึกษาทุกคนเตรียมข้อมูลเบ้ืองต้นของนักเรียนพร้อม ปลายเดือน 
พฤษภาคม 

งานระบบดู 
ช่วยเหลือนักเรียน 
โรงเรียนเสริมงาม

วิทยาคม 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

 

2 -ศึกษาข้อมูลนักเรียนที่จะไปเย่ียมบ้านเบ้ืองต้น 
-จัดเตรียมเอกสาร แบบฟอร์ม แบบสอบถาม อุปกรณ์การบันทึก 
-วางแผนเส้นทาง (แบ่งเขตพื้นท่ีเขต/ตำบล/หมู่บ้านของนักเรียนในช้ันเรียน) 
-ติดต่อประสานงานนักเรียน ผู้ปกครองเกี่ยวกับวันที่ และเวลาท่ี 

ต้นเดือน 
มิถุนายน 

   

3 -แนะนำตัวและสร้างบรรยากาศท่ีเป็นกันเอง เพื่อให้ผู้ที่เราไปเย่ียมรู้สึกผ่อนคลาย
และไว้วางใจ 
-สังเกตสภาพแวดล้อมภายในบ้านและรอบบ้าน พูดคุยสอบถามข้อมูลตาม
วัตถุประสงค์ที่ต้ังไว้ และจดบันทึกข้อมูลสำคัญ 
-หากมีปัญหาเฉพาะหน้าที่สามารถแก้ไขได้ทันที ควรด าเนินการ 
ช่วยเหลือตามความสามารถ 
-จดบันทึกข้อมูลท่ีได้จากการเย่ียมบ้านอย่างละเอียดและถูกต้อง 

ช่วงเดือน 
มิถุนายน 

   

4 -สรุปผลการเย่ียมบ้าน 
-วางแผนการด าเนินงานต่อไป 
-จัดท ารายงานผล 
-ติดตามผล 

ต้นเดือน 
กรกฎาคม 

   

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : 
1.พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2.พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
3.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการบริหารจัดการและแนวทางการดำเนินงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน พ.ศ. 2548 

 

ขั้นตอนการเย่ียมบ้านนักเรียน 

ก่อนการเย่ียมบ้าน 

ระหว่างการเย่ียมบ้าน 

หลังการเย่ียมบ้าน 

1 

2 

3 


